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Contexto

Operacionalizacao da Curricularizacao — SIGAA
Nao duplicar creditacago de extensdao e
complementar

Validacdo PROGRAD e CPACs

Demanda das coordenacgoes

Efetivacao do papel dos supervisores de extensao

atividade



Apresentacao

Este tutorial € dedicado aos membros discentes, docentes
e técnico-administrativos da Universidade Federal do Ceara
(UFC).

Possui como finalidade principal apresentar e instruir sobre
os procedimentos de “creditacao de horas de Atividades
Complementares e de Extensdo (modalidade | da
curricularizacao da extensao)’, por meio do uso de novas
funcionalidades que foram implementadas no S/IGAA - Sistema
Integrado de Gestao de Atividades Académicas.

No passo a passo demonstrado, a seguir, sera percebida a
facilidade de todo o processo, feito de modo autbnomo pelo
discente, seguro aos Cursos de graduacao, celere e dinamico.

Aproveitem todos!



Etapas do procedimento no SIGAA:
passo a passo, da composicao do “banco de horas do
discente” a “creditacao das horas de Atividades
Complementares e de Extensao”



Etapas do procedimento no SIGAA

. Discente compOe seu banco de horas;

. Discente aguarda e acompanha a situacao de
deferimento das horas langcadas no banco;

. Docente responsavel (Coordenador do Curso/
Supervisor/ CPAc) analisa bancos de horas discentes;

. Docente analisa e conclui (defere/ indefere) horas
solicitadas no banco;

. Discente acompanha deferimento das horas, etapa
resultante da analise de seu Curso de Graduacao;

. Discente realiza a Integralizacao (langamento no seu
historico escolar) das horas exigidas e deferidas pelo
Curso - procedimento feito uma unica vez.



Discente compondo seu banco de horas no
SIGAA - Atividades Complementares | Extensdo

Para compor o banco de horas na Modalidade I - Participacdo em Acoes de
Extensao, a participacado discente deve ser registrada na equipe das agoes.

MEMBROS DA EQUIPE DE TRABALHO DA AGAO DE EXTENSAO

Para 'Adicionar Membro' a equipe de trabalho, selecione a categoria de novo membro.

Categoria do Membro: ™ -- SELECIONE A CATEGORIA --

“/: Remover Membro .t Alterar Membro '&': Finalizar Membro
Nome Sl / Intituicao / Periodo Finalizacao 2
Funcao Departamento Semanal

ALFREDO DISCENTE UFC 01/04/2021 12 h if Y
CFF: BOLSISTA IUvVI 31/12/2021 -
ALINE SERVIDOR UFC 01/02/2021 4h of o
CFF: COLABORADOR DACP 31/12/2021 -
ALLAMN DISCENTE UFC 01/02/2021 172 h J 3
CFF: BOLSISTA CH 31/10/2021 -
CAMILA DISCENTE UFC 01/04/2021 12 h 'J

CPF: BOLSISTA CH 31/12/2021 - -
DAMIELA DOCENTE UFC 01/02/2021 4h J 3
CPF: =~ COORDENADOR CECF 31/12/2021 = -
KARLA® ' DISCENTE UFC 01/02/2021 4h "j
CFF: ~ VOLUNTARIO CH 31/03/2021 = =



Discente compondo seu banco de horas no
SIGAA - Atividades Complementares | Extensdo

O langcamento da frequéncia e o gerenciamento de membros da equipe é feito

pelo(a) coordenador(a) da acdo de extensdo, nos botbes Langar Frequéncia e
Gerenciar Membros respectivamente.

o): Continuar Cadastro ou Enviar . : Alterar ou Enviar ©J: Remover “: Anexar Fotos .- : Anexar Arquivos

Impressao
w: Visualizar Pareceres o: Langar Frequéncia %: Gerenciar Membros

.t Visualizar “: Versao para

L.: Gerar Declaracoes de Membros ./: Solicitar Bolsas
LisTa pAs ACOES DE EXTENSAO QUE COORDENO

Cédigo Titulo Tipo Situacdo
Apoio as atividades de validacao de acées e acompanhamento de bolsas de
extensao EM W ==
2022.P.0701 p1y15A0 DE AGBES DO CAMPUS DO PORANGABUSSU (11.00.01.10.12) FROJETY exkcucho @ Rl Rl
(PROPOSTA)

\

A PREX disponibiliza, nos links abaixo, tutoriais e manuais para o
uso das funcionalidades:

- Langamento de frequéncia > www.prex.ufc.br/tutorial-frequencia
- Gerenciamento de membros > www.prex.ufc.br/gerenciaequipe



http://www.prex.ufc.br/tutorial-frequencia
http://www.prex.ufc.br/gerenciaequipe

Discente compondo seu banco de horas no
SIGAA - Atividades Complementares | Extensao

- Para compor o banco de horas, a participacao do(a) discente na acao ja deve
ter sido encerrada pelo(a) coordenador(a) extensionista;

- A carga horaria a ser aproveitada € somente aquela langada na frequéncia da
acao de extensao pelo(a) coordenador(a) extensionista;

- Recomendamos que o lancamento da frequéncia seja mensal;

- Todas as acoes devem lancar frequéncia, com ou sem bolsista;

- No caso de bolsistas, o lancamento de frequéncia €, exclusivamente, entre
os dias 15 a 22 de cada més. Nao é permitido langcamento retroativo.

- O gerenciamento de membros e lancamento de frequéncia de voluntarios tem
0 prazo maximo de 60 dias para registro. Veja os exemplos:

Exemplo 1: em casos alteragbes na equipe (registro de inicio ou fim de participagao e
alteracao de carga horaria)

Coordenador deseja realizar alteragao ocorrida na agado no més de janeiro. O registro no
sistema deve ser feito até marco. Apds esse periodo, sé sera possivel registrar a alteragcao
a partir de fevereiro.

Exemplo 2: lancamento de frequéncia de voluntarios.

A frequéncia do més de abril, por exemplo, podera ser lancada de abril a junho. Em julho,
o(a) coordenador sé conseguira lancar frequéncia de maio a julho. Caso nao haja
lancamento no periodo adequado a frequéncia sera zero.



Discente compondo seu banco de horas no
SIGAA - Afividades Complementares | Extensao

Apobs acessar o sistema SIGAA com dados de usuario e senha, clique em:

UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempo de Sessdo: 01:30  SAIR

¥ Médulos ¢l caixa postal \‘7 Abrir Chamado

=C Menu Discente Fg Alterar E-mail/Senha

MEeNu PrRINCIPAL PorTAlSs '

cent Portal do Discente

N&o Definido
SIGAA | Copyright © 2010-2022 - Superintendéncia de Tecnologia da Informacdo - UFC - (85) 3366-9999 - dsi-si3-projetos-si3-creditacao-horas-pr




Discente compondo seu banco de horas no
SIGAA - Atividades Complementares | Extensdo

Clique em Ensino > Atividades Complementares e Extensdo > Solicitacdo de
Creditacdo de Horas, como demonstrado na tela abaixo:

UFC - SIGAA -  Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

’ Modulos .‘L Caixa Postal ‘.,-' Abrir Chamado

=G Menu Discente (9 Alterar E-mail/Senha

& Ensino ™% Extensdo ? Auxilios e Bolsas 4@ Ambientes Virtuais G Estagios ?Agendamentos s+ Internacional |4 Outros

Avaliacao Institucional 4 . .
Atualizar Foto e Perfil |, |

Documentos e Declaragoes 4

Meus Dados Pessoais
Consultas do Discente » l

<« 1 »»| |[Toda

Atividades Complementares e Extensdo * Solicitagdo de Creditagado de Horas (NOVO)

Matricula On-Line 4

~ , Codigo Local Horario
Supressao de Matricula » - =
Calendario Universitario
|
“, Consultas L . . .
Dados Institucionais
, - Matricula:
@ Matricula Institucional L4

Coirone



Discente compondo seu banco de horas no

SIGAA - Atividades Complementares | Extensdo

A tela inicial do banco de horas do discente no SIGAA é dividida

em 4 (quatro) secoes principais:

<+ Atividades de Extensao do Discente na UFC - apresenta a

\/
0’0

O/
0’0

listagem das acdes do discente vinculadas a PREX - Pro-Reitoria
de Extensdo, a serem creditadas como “Atividade Complementar”
ou “Extensao” (modalidade | da curricularizacao da extensao).

Outras Atividades - permite creditar, como “Atividade
Complementar” ou °“Extensao”, acdes realizadas em outras
instituicbes, ou realizadas na propria UFC e que nao estejam
listadas acima.

Solicitacoes de Creditacao Submetidas - secido que contém as
horas cadastradas/ creditadas pelo discente, por acao.

Acompanhamento de horas deferidas e integralizadas -
permite acompanhar o sfatus do banco de horas e realizar a
Integralizacgao.



Discente compondo seu banco de horas no
SIGAA - Atividades Complementares | Extensdo

Cadastrando ( + ) horas provenientes de uma agéo do discente vinculada a PREX:

PORTAL DO DISCENTE > CADASTRAR SOLICITAGAO DE CREDITAGAO

* Esta € uma funcionalidade do sistema que permite a solicitacdo de Creditacdo de Horas de Atividades Complementares e de Extensio.
A Carga Horaria total da Participacdo é calculada de acordo com sua frequéncia na acdo de extensdo. Procure o coordenador de sua acdo para
manter o langamento de frequé&ncia em dia.

Dapos po DISCENTE

Discente:

Matricula: Ingresso:

ATIVIDADES DE EXTENSAD Do DiscenTE na UFC

O: Cadastrar Solicitagdo de Creditacdo de Acgbes de Extensdo

Atividades UFC localizadas para o(a) Discente: (3)

2021 - Revista Extensdo em Acdo

Coordenador da Atividade:

Participacdo: 01/04/2021 - 31/12/2021 (12 horas)

Carga Horaria total da Participacdo: 0

2023 - Analises de controle de qualidade de farinhas e massas alimenticias para indastrias da cadeia do trigo (moinhos, massas, panificacdo, bolos e
biscoitos) e outras.

Coordenador da Atividade: -
Participacdo: 01/08/2021 - 01/08/2023 (4 horas)
Carga Horaria total da Participacao: 51

2021 - Vv COLOQUIO DO GEPPELE

Coordenador da Atividade:

Participacao: 10/12/2021 - 10/12/2021 (10 horas)
Carga Horaria total da Participacdo: 2

OuTrAs ATIVIDADES



Discente compondo seu banco de horas no
SIGAA - Atividades Complementares | Extensdo

Cadastrando ( + ) horas provenientes de uma acéo do discente vinculada a PREX:

PoORTAL DO DISCENTE > SOLICITAGAO DE CREDITAGCAO DE HORAS > CADASTRAR

Senhor(a) Usuario(a),
Esta € uma funcionalidade do sistema que permite a solicitagdo de creditagdo de horas de AgBes de Extensdo.
Ao deferir a solicitacdo, observar os limites de carga horaria previstos na resolucdo N® 07 /CEPE, de 17 de junho de 2005.

SOLICITAGCAO DE CREDITAGAO DE HORAS

Discente:
Matricula:
Tipo de Atividade: PRESTACAO DE SERVICOS

Titulo da Atividade:

Coordenador:
Area Tematica: Tecnologia e Producéo

Area Tematica Secundaria: Tecnologia e Producdo

Horas de ParticipacﬁO@ Pode-se utilizar parte das horas

H Credi do ja = o o 5 g
oras com Creditacdo ja 5 da ag¢do ou a quantidade total Digitar quantidade de horas desejada,
DisTRIBUICAO DE Ho com base no valor de “Horas de
Quantidade de Horas a Utilizar: * |40 Par['l'CI._Da_CéO”
Tipo de Utilizacio das Horas: © | -~ SELECIONE -- k W
<< Voltar || Confirmar || Cancelar ESCO/her uma das OpgéeS'

- Atividade Complementar
-  Extenséo




Discente compondo seu banco de horas no
SIGAA - Atividades Complementares | Extensdo

Cadastrando horas provenientes de Outras Atividades:

PORTAL DO DISCENTE > CADASTRAR SOLICITAGAO DE CREDITAGAO

* Esta € uma funcionalidade do sistema que permite a solicitacdo de Creditacdo de Horas de Atividades Complementares e de Extensio.
A Carga Horaria total da Participacdo é calculada de acordo com sua frequéncia na acdo de extensdo. Procure o coordenador de sua acdo para
manter o langamento de frequé&ncia em dia.

Dapos po DISCENTE

Discente:
Matricula: Ingresso:

ATIVIDADES DE EXTENSAD Do DiscenTE na UFC

O: Cadastrar Solicitagdo de Creditacdo de Acgbes de Extensdo

Atividades UFC localizadas para o(a) Discente: (3)

2021 - Revista Extensdo em Acdo

Coordenador da Atividade:

Participacdo: 01/04/2021 - 31/12/2021 (12 horas) <)
Carga Horaria total da Participacdo: 0

2023 - Analises de controle de qualidade de farinhas e massas alimenticias para indastrias da cadeia do trigo (moinhos, massas, panificacdo, bolos e
biscoitos) e outras.

Coordenador da Atividade: -
Participacdo: 01/08/2021 - 01/08/2023 (4 horas)

Carga Horaria total da Participacao: 51

2021 - Vv COLOQUIO DO GEPPELE

Coordenador da Atividade: >
Participacao: 10/12/2021 - 10/12/2021 (10 horas) <
Carga Horaria total da Participacdo: 2

OuTrAs ATIVIDADES

Esta funcionalidade deve ser utilizada somente para cadastrar atividades realizadas em OUTRAS INSTITUICOES, ou atividades realizadas na prépria
UFC que ndo estejam listadas acima.

CADASTRAR SOLICITAGAO DE CREDITAGAO DE OUTRAS ATIVIDADES

SoLICITAGOES DE CREDITAGCAO SUBMETIDAS

N° Solicitacdo Solicitacdo Status



Discente compondo seu banco de horas no
SIGAA - Atividades Complementares | Extensdo

Cadastrando horas provenientes de Outras Atividades - preencha a tela:

PORTAL DO DISCENTE > SoLICITAGAO DE CREDITAGAO DE HORAS > CADASTRAR . - -
Orientacao importante para

o cadastro de “Atividade

Senhor(a) Usudrio(a), Complementar”

Esta é uma funcionalidade do sistema que permite a solicitacdo de creditacdo de horas de AcBes de Extensdo.

Ao deferir a solicitacdo, observar os limites de carga horaria previstos na resolucdo N® 07 /CEPE, de 17 de junho de 2005.

SOLICITAGAO DE CREDITAGAO DE HORAS

Discente:

Matricula:

Tipo Atividade: " Tipo de participacdo: *
ATIVIDADE ARTISTICO-CULTURAL OU ESPORTIVA v -
PUBLICO ATENDIDO/ ESPECTADOR w

Titulo da Atividade: * | Esportes
Nome da Intituicdo: © | UFC Pais Instituigdo: * | Brasil %
Cnpj Instituicdo: 07.272.636/0001-31
Data Inicio: * 10/01/2022 [F] Data Fim: * 26/02/2022 [ Carga Horaria Total: * 120 horas

Declaracdo de =
Participacdo: * Donwload Arquivo uf

DisTrRIBUIGCAO DE HORAS

Quantidade de Horas a Utilizar: * g6

Tipo de Utilizacdo das Horas: " [AT]V[DADE COMPLEMENTAR V]

<< Voltar || Confirmar | Cancelar

y |




Discente acompanhando situacao das horas
lancadas no banco

Acesse o0 SIGAA > Ensino > Atividades Complementares e Extensdo > Solicitacdo
de Creditacdo de Horas:

UFC - SIGAA -  Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

f‘ Modulos '.‘L Caixa Postal ‘.,-' Abrir Chamado

=G Menu Discente (9 Alterar E-mail/Senha

& Ensino ™% Extensdo ? Auxilios e Bolsas 4@ Ambientes Virtuais G Estagios ?Agendamentos %+ Internacional |4 Outros

Avaliacao Institucional 4 . .
Atualizar Foto e Perfil |, |
Documentos e Declaragoes L4 Meus Dados Pessoais
Consultas do Discente » l
£ (] »| |Toda .
Atividades Complementares e Extensdo * Solicitagdo de Creditagado de Horas (NOVO)
Matricula On-Line 4
~ , Codigo Local Horario
Supressao de Matricula » - =
Calendario Universitario
|
“, Consultas L . . .
Dados Institucionais
, - Matricula:
@ Matricula Institucional L4 aredia

Coirone



Discente acompanhando situacao das horas
lancadas no banco

Acompanhe, na terceira sec¢do da tela, as acées ja cadastradas/ submetidas:

SoLICITAGOES DE CREDITAGAO SUBMETIDAS

N¢ Solicitacdo Solicitacdo v @

Titulo: Analises de controle de qualidade de farinhas e massas alimenticias para indlstrias da cadeia do trigo
(moinhos, massas, panificacdo, bolos e biscoitos) e outras. )
27 Tipo de Atividade: PRESTACAO DE SERVICO EM EXTENSAO UNIVERSITARIA

(04/02/2022)  Forma de Participacdo: MEMBRO DA EQUIPE DE TRABALHO SEelErE t Y
Tipo Aproveitamento: ATIVIDADE COMPLEMENTAR
Carga Horaria da Solicitagdo: 40h Solicitadas
Titulo: Analises de controle de qualidade de farinhas e massas alimenticias para indlstrias da cadeia do trigo
(moinhos, massas, panificagdo, bolos e biscoitos) e outras. )
28 Tipo de Atividade: PRESTACAO DE SERVICO EM EXTENSAQ UNIVERSITARIA Pendente :if

(04/02/2022) Forma de Participacdo: MEMBRO DA EQUIPE DE TRABALHO
Tipo Aproveitamento: EXTENSAO
Carga Horaria da Solicitagdo: 11h Solicitadas

Titulo: Esportes

Tipo de Atividade: ATIVIDADE ARTISTICO-CULTURAL OU ESPORTIVA .
Forma de Participacdo: PUBLICO ATENDIDO/ ESPECTADOR Pendente v uf
Tipo Aproveitamento: ATIVIDADE COMPLEMENTAR

Carga Horaria da Solicitagdo: 96h Solicitadas /\\

Enquanto n&o ocorrer a
Analise pelo Curso, o
cadastro podera ser
(re)editado/ excluido.

29
(04/02/2022)




Discente acompanhando situacao das horas
lancadas no banco

Acompanhe, na ultima se¢do da tela, as situagbes dos bancos de horas de Atividade
Complementar / Extens&o do discente:

s Integralizacdo é o processo de registro na carga horaria total deferida no Histdrico Escolar
* A Integralizacdo das solicitacbes de aproveitamento podera ser realizada uma dnica vez.

* Para que seja possivel realizar a integralizaco, as Horas em Solicitacées Deferidas das categorias de aproveitamento EXTENSAQ e ATIVIDADE
COMPLEMENTAR devem ser maiores ou iguais as Horas Pendentes.

ACOMPANHAMENTO DE HORAS DEFERIDAS E INTEGRALIZADAS

2) : Integralizar Creditagoes

Horas em Horas em

Horas - o = < e Horas Horas
Exigidas Sollotagoes SOI'C'FagDES Integralizadas Pendentes
Submetidas Deferidas

—
EXTENSAO 324 11 0 0 324 Q
“H. de Extensdo em Disciplinas - -

Tipo de Carga Horaria

— (] —
- C.H. de Extensdo em Atividades — 11 0 0 -
@DE COMPLE@ 200 136 0 0 200 =
# )C.H. Complementar em Iniciacidc a Docéncia, a Pesquisa e/ou & Extens8o (Max: 96 40 0 0 N
1S
C.H. Complementar em Participacdo e/ou Organizacdo de Eventos (Max: 32 hs) - 1] 0 1] -
C.H. Complementar em Atividades Artistico-Culturais e Esportivas (Max: 80 hs) -- 2% @ 0 0 --
C.H. Complementar em Experiéncias Ligadas a Formac&o Profissional (Max: 64 hs) -- 0 0 0 --
C.H. Complementar em Produc&o Técnica efou Cientifica (Max: 96 hs) -- 0 0 --
C.H. Complementar em Vivéncias de Gestdo (Max: 48 hs) -- a a --
C.H. Complementar em Qutras Atividades (Max: 48 hs) -- 0

Situacdo em que podera re-editar

- ~ .
vauaStro, na se¢ao acima; ou aguardar
analise do Curso.

‘:_F'
VERIFICAR Novas INTEGRALIZAGGES

¥ | Passivel de indeferimento. Valor acima do Limite Maximo estabelecido na Res. 07/CEPE/2005.



Docente responsavel - Coordenador do Curso/
Supervisor/ CPAc - analisando bancos de horas
discentes

Apos acessar o sistema SIGAA com dados de usuario e senha, clique em:

Acesso do Supervisor (quando for TAE Acesso do
lotado nas coordenagdes, ocorrera pelo Coordenador /
MeNu PRINCIPAL portal de Coord. Graduagéao) \IS CPAC

a [ Ambientes Virtuais

7
W
S

-
oria JPortal da Avaliacao
Institucional

n
[

0 SIPAC SIGPRH SIGAdmin
Administrativo Planejamento e RH

FOrcal Ao
Concedente

N&o Definido

SIGAA | Copyright ©® 2010-2022 - Superintendéncia de Tecnologia da Informagdo - UFC - (85) 3366-9999 - dsi-si3-projetos-si3-creditacao-horas-pr




Docente responsavel - Coordenador do Curso/
Supervisor/ CPAc - analisando bancos de horas
discentes

Clique em Atividades > Curricularizacdo de Atividades Complementares/ Extensgo, >
Solicitacao de Creditacao de Horas > Analisar, como demonstrado na tela abaixo:

SAIR

UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas R

ﬂ Médulos CL Caixa Postal \‘,; Abrir Chamado
=C Menu Docente -(9 Alterar E-mail/Senha

& Matriculas . Atividades £ Aluno -+ Turmas Relatorios 4, Consultas %* Internacional =° Pagina WEB Outros

. | Orientacdes de Atividades
Conteldo
, _ o Portal da

Conteudo prote Matricular treinamento Conteldo protegido para ~

ambiente de tre otegido para ambiente de Coordena(;ao de Curso

treinamento Co Confirmagao de Matriculas em Atividades

-] Consolidar
€« (] »

=+ Excluir ;
CALENDARIO 2021.2

DISCENTES O\ ajterar Trabalho de Fim de Curso

Matricula Solicitacdo de turmas (Proxim| o)
Curricularizagao de Atividades Complementares/Extensao Solicitacao de Creditagdo de Horas L4 Analisar
Estornar

Relatorio de Creditagdes de Horas . ~
Cadastrar Creditacdo/Integralizagdo de Discente

Designar Supervisor de Extensao L4

ver todas solicitacdes de matricula (20) Designar Supervisor de Atividade Complementar "




Docente responsavel - Coordenador do Curso/
Supervisor/ CPAc - analisando bancos de horas
discentes

A analise do membro do Curso podera ser por consulta a um discente, ou por
cadastros submetidos, que se apresentam listados na tela:

PoRTAL Do COORDENADOR > SOLICITAGAO DE CREDITACAO DE HORAS

Senhor(a) Usuario(a),
Esta € uma funcionalidade do sistema que permite a analise da solicitacdo de creditagéo de horas de Atividades Complementares e Agdes de Extenséo.

BuscA DE SOLICITAGOES DE CREDITAGAO

0O Discente
Status Solicitacdo: Pendente ~
] Tipo Creditagao: Selecione hd

Buscar = Cancelar

@): Analisar Solicitacio (@): Solicitacio N&o Elegivel para Analise

SDLICITAG&ES DE APROVEITAMENTO SUBMETIDAS

N° Solicitacao Solicitacao Status
Discente:
Titulo: LIGA CARDIOVASCULAR DA FISIOTERAPIA i
14 Tipo de Atividade: PROJETO DE EXTENSAQO UNIVERSITARIA R
Pendente @

(03/02/2022)  Forma de Participagdo: MEMBRO DA EQUIPE DE TRABALHO
Tipo de Aproveitamento: EXTENSAO
Carga Horaria da Solicitacao: 408h Solicitadas

Discente:

Titulo: Acao ficticia )
20 Tipo de Atividade: PRESTAC.E\O DE SERVICO EM EXTENSAQ UNIVERSITARIA
(03/02/2022) Forma de Participacdo: MEMBRO DA EQUIPE DE TRABALHO

Tipo de Aproveitamento: EXTEN SsAo

Carga Horaria da Solicitagdo: 100h Solicitadas

Pendente @

Discente:

Titulo: V COLOQUIO DO GEPPELE
22 Tipo de Atividade: EVENTO DE EXTENSAQ UNIVERSITARIA pandante :‘»
(03/02/2022) Forma de Participagdao: MEMBRO DA EQUIPE DE TRABALHO

Tipo de Anroveitamento: EXTENSAO



Docente responsavel - Coordenador do Curso/
Supervisor/ CPAc - analisando bancos de horas
discentes

Docente do Curso na tela de Analise: selecionar opgbes e concluir.

PorTAL Do COORDENADOR > SOLICITAGAO DE CREDITAGAC DE HORAS > ANALISAR Orientagéo importante
sobre o cadastro de
Sanlie ) Ueiels@), “Atividade Complementar”

Esta & uma funcionalidade do sistema que permite a solicitacdo de creditacdo de horas de Agdes de Extensao.
Ao deferir a solicitacao, observar os limites de carga horaria previstos na resolucao N° 07 /CEPE, de 17 de junho de 2005.

ANALISE DE CREDITAGAO DE HoRrAs

Discente:
Matricula:
Tipo de Atividade: PROJETO

Titulo da Atividade: | [GA CARDIOVASCULAR DA FISIOTERAPIA
Coordenador:
Area Tematica: Salde
Area Tematica Secundaria: Educacdo
Horas de Participacdo: 408
Horas com Creditacao ja Solicitada: 408
DISTRIBUIGCAO DE HORAS

Horas Solicitadas Pelo Discente Tipo de Aproveitamento Horas a serem creditadas EI Componente Curricular a ser Creditado

408 EXTENSAO 408 Selecione o Componente Curricular v

ANALISE
Parecer: | selecione v

<< Voltar | Concluir Analise | Cancelar



Docente responsavel - Coordenador do Curso/
Supervisor/ CPAc - analisando “Outras
Atividades” do banco de horas do discente

Orientagao importante
sobre o cadastro de
Senhor(a) Usuario(a), “AtiVidade Complementar”

Esta € uma funcicnalidade do sistema que permite a solicitacdo de creditagdo de horas de Agbes de Extensao.
Ao deferir a solicitacao, observar os limites de carga horaria previstos na resolucdo N° 07 /CEPE, de 17 de junho de 2005.

ANALISE DE CREDITAGAO DE HoRras

Discente:
Matricula:

Tipo Atividade: * Tino d rtici 500 *
ATIVIDADE ARTISTICO-CULTURAL OU ESPORTIVA | !!Po de participacao

Titulo da Atividade: * Esportes
Nome da Intituicdo: * UFC Pais Instituicao: *
Cnpj Instituigdo: |07.272.636/0001-31

Data Inicio: * [10/01/2022 Data Fim: * |26/02/2022 Larga Horaria 10tai: | L2u noras

Declaragdo de A
- - .+ Donwload Arquivo
Participacao:
DisTRIBUIGAO DE HORAS

Horas Solicitadas Pelo Discente Tipo de Aproveitamento Horas a serem creditadas El Componente Curricular a ser Creditado

96 ATIVIDADE COMPLEMENTAR 80 LESPOOO1 - ATIVIDADES COMPLEMENTARES v

ANALISE

Parecer: | Deferida v Justificar, por exemplo, quando a quantidade
JUSTIFICATICA de horas deferidas for diferente das solicitadas

Respeitando o limite estabelecido para aproveitamento das horas, na Res. 07/CEPE/2005.

<< Voltar || Concluir Analise | Cancelar



Docente responsavel - Coordenador do Curso/
Supervisor/ CPAc - analisando bancos de horas
discentes

+ Operacao realizada com sucesso!

i/ * A creditacao foi aprovada, contudo para que as horas deferidas do discentes sejam inseridas no histério do discente sera necessario
- efetuar a integralizacao destas horas por meio da funcionalidade: Sigaa > Portal do Coordenador > Curriculirazacao > Solicitacao de
Creditacao de Horas > Cadastrar Creditacao/Integralizacao de Discente

PORTAL o COORDENADOR > SOLICITAGAO DE CREDITAGAO DE HoRaAs

Senhor(a) Usuario(a),
Esta & uma funcionalidade do sistema que permite a analise da solicitagdo de creditagdo de horas de Atividades Complementares e Agdes de Extenséo.

BuscA DE SOLICITAGOES DE CREDITAGAO

O Discente
Status Solicitagao: Pendente hd
0O Tipo Creditacao: Selecione hd

Buscar || Cancelar
@): Analisar Solicitacdo (@): Solicitacio N3o Elegivel para Analise

SOLICITAG&ES DE APROVEITAMENTO SUBMETIDAS

N° Solicitacao Solicitacao Status



Discente acompanhando deferimento das horas
analisadas por seu Curso de Graduacao

Acesse o0 SIGAA > Ensino > Atividades Complementares e Extensdo > Solicitacdo
de Creditacdo de Horas:

UFC - SIGAA -  Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

’ Modulos .‘L Caixa Postal ‘.,-' Abrir Chamado

=G Menu Discente (9 Alterar E-mail/Senha

& Ensino ™% Extensdo ? Auxilios e Bolsas 4@ Ambientes Virtuais G Estagios ?Agendamentos s+ Internacional |4 Outros

Avaliacao Institucional 4 . .
Atualizar Foto e Perfil |, |

Documentos e Declaragoes 4

Meus Dados Pessoais
Consultas do Discente » l

<« 1 »»| |Toda

Atividades Complementares e Extensdo * Solicitagdo de Creditagado de Horas (NOVO)

Matricula On-Line 4

~ , Codigo Local Horario
Supressao de Matricula » — =
Calendario Universitario
|
“, Consultas L . . .
Dados Institucionais
, - Matricula:
@ Matricula Institucional L4

Coirone



Discente acompanhando deferimento das horas

analisadas por seu Curso de Graduacao

Na terceira se¢do da tela do banco de horas, ha o status de cada acdo cadastrada/
submetida, com o parecer de analise do membro do Curso:

SOLICITACOES DE CREDITACAO SUBMETIDAS

N° Solicitagao

28
(04/02/2022)

27
(04/02/2022)

29
(04/02/2022)

30
(04/02/2022)

Solicitacao

Titulo: Analises de controle de qualidade de farinhas e massas alimenticias para industrias da cadeia do trigo
(moinhos, massas, panificagao, bolos e biscoitos) e outras.

Tipo de Atividade: PRESTA(;E\O DE SERVICO EM EXTENSAO UNIVERSITARIA

Forma de Participagao: MEMBRO DA EQUIPE DE TRABALHO

Tipo Aproveitamento: EXTENSAO

Carga Horaria da Solicitagdao: 11h Solicitadas/11h Aprovadas

Titulo: Analises de controle de qualidade de farinhas e massas alimenticias para industrias da cadeia do trigo
(moinhos, massas, panificagao, bolos e biscoitos) e outras.

Tipo de Atividade: PRESTA(;KO DE SERVICO EM EXTENSAO UNIVERSITARIA

Forma de Participagao: MEMBRO DA EQUIPE DE TRABALHO

Tipo Aproveitamento: ATIVIDADE COMPLEMENTAR

Carga Horaria da Solicitacdao: 40h Solicitadas/40h Aprovadas

Titulo: Esportes

Tipo de Atividade: ATIVIDADE ARTISTICO-CULTURAL QU ESPORTIVA

Forma de Participacao: PUBLICO ATEN DIDO/ ESPECTADOR

Tipo Aproveitamento: ATIVIDADE COMPLEMENTAR

Carga Horaria da Solicitacdao: 96h Solicitadas/80h Aprovadas

Analise Coordenador: Respeitando o limite estabelecido para aproveitamento das horas, na Res.
07/CEPE/2005.

Titulo: Extensao

Tipo de Atividade: PROGRAMA DE EXTENSAO UNIVERSITARIA
Forma de Participacao: MEMBRO DA EQUIPE DE TRABALHO
Tipo Aproveitamento: EXTENSAO

Carga Horaria da Solicitagao: 320h Solicitadas/320h Aprovadas

Status

Deferida

Deferida

Deferida

Deferida

T

A coluna "Status” pode apresentar os sequintes
resultados: Deferida; Indeferida; Estornada.




Discente acompanhando deferimento das horas
analisadas por seu Curso de Graduacao

Na dltima secdo da tela do banco de horas, ha o acompanhamento das:
Horas Exigidas (no PPC - Projeto Pedagodgico de Curso e no curriculo de
vinculo), Horas Submetidas (pelo Discente), Horas Deferidas (pelo Docente),
Horas Integralizadas (no historico escolar) e Horas Pendentes (para conclusdo):

ACOMPANHAMENTO DE HORAS DEFERIDAS E INTEGRALIZADAS

q}) : Integralizar Creditacoes

Horas em Horas em
Solicitagoes  Solicitagoes
Submetidas Deferidas

Horas
Exigidas

Horas Horas

REEE e Integralizadas Pendentes

@I’_E;I_Sa@ 324 331 331 0 324 q?)
.H. de Extensao em Disciplinas = = = 0
C.H. de Extensao em Atividades = 3l BEil 0
@DE COMPLEM@ 200 136 120 0 200 =)
C.H. Complementar em Iniciagdo a Docéncia, a Pesquisa e/ou a Extensdo (Max: 96
hs) -- 40 40 0
C.H. Complementar em Participagédo e/ou Organizacdo de Eventos (Max: 32 hs) = 0 0 0
C.H. Complementar em Atividades Artistico-Culturais e Esportivas (Max: 80 hs) -- % @ 80 0
C.H. Complementar em Experiéncias Ligadas a Formagao Profissional (Max: 64 hs) -- 0 0 0
C.H. Complementar em Produgdo Técnica e/ou Cientifica (Max: 96 hs) 0 0 0
C.H. Complementar em Vivéncias de Gestdo (Max: 48 hs) -- 0 0 0
C.H. Complementar em Qutras Atividades (Max: 48 hs) 0 0 0



Discente realizando a Integralizacao (langamento
no historico) das horas exigidas e deferidas

Na ultima secé&o, alcancando o minimo de horas exigidas, a partir das agbes que
foram cadastradas e deferidas, o Discente pode realizar a INTEGRALIZACAO das
horas de “Atividades Complementares” e de “Extensdo” (modalidade | da
curricularizagdo da extensdo), lancando-as em seu historico escolar:

s Integralizagao ¢ o processo de registro na carga horaria total deferida no Histérico Escolar
* A Integralizacdo das solicitacdes de aproveitamento poderd ser realizada uma tinica vez.

+ Para que seja possivel realizar a integralizacdo, as Horas em Solicitagoes Deferidas das categorias de aproveitamento EXTENSAO e ATIVIDADE
COMPLEMENTAR devem ser maiores ou iguais as Horas Pendentes.

ACOMPANHAMENTO DE HORAS DEFERIDAS E INTEGRALIZADAS

;.2) : Integralizar Creditagbes

Horas em Horas em

Tipo de Carga Horaria E:i;aiZas Solicitacées Solicitag6es :Z-Il":;;agsralizadas :::I::Isentes
Submetidas Deferidas
EXTENSAO 324 331 331 0 324 @
C.H. de Extensdo em Disciplinas -- - - 0 -
C.H. de Extensdo em Atividades — 331 331 0 - Integralizar Creditagdes
ATIVIDADE COMPLEMENTAR 200 136 120 0 200 @
C.H. Complementar em Iniciagcdo a Docéncia, & Pesquisa efou a Extensao (Max: 96
hs) - 40 40 0 -
C.H. Complementar em Participacdo e/ou Organizacdo de Eventos (Max: 32 hs) = 0 0 0 =
C.H. Complementar em Atividades Artistico-Culturais e Esportivas (Max: 80 hs) -- 96 80 0 -
C.H. Complementar em Experiéncias Ligadas a Formagao Profissional (Max: 64 hs) -- 0] 0 0 -
C.H. Complementar em Produgdo Técnica e/ou Cientifica (Méax: 96 hs) -- 0 0 0 -
C.H. Complementar em Vivéncias de Gestdo (Max: 48 hs) - 0 0 0 -
C.H. Complementar em Outras Atividades (Méax: 48 hs) = 0 0 0 =



Discente realizando a Integralizacao (langamento
no historico) das horas exigidas e deferidas

Na ultima sec¢éo, o Discente pode realizar a INTEGRALIZACAO das horas deferidas de
“Atividades Complementares” e de “Extenséo” (modalidade | da curricularizagéo da
extensdo), para langcar em seu histérico escolar, clicando na seta verde ( (g3 ):

ACOMPANHAMENTO DE HORAS DEFERIDAS E INTEGRALIZADAS

@ : Integralizar Creditagoes
Horas Horas em Horas em
Tipo de Carga Horaria

Exigidas SohmEas SIIEETIES II-Irfl:'t::'sraIizadas ;l:;:lsentes
9 Submetidas Deferidas 9

EXTENSAO 324 331 331 0 324 @
C.H. de Extensdo em Disciplinas 0
C.H. de Extensdo em Atividades 331 331 0 = ‘ Integralizar Creditacdes

4

Deseja realmente integralizar as creditacdes do discente?

» Integralizacdo ¢ o processo de registro na carga horaria total deferida no Historico Escolar,
e A Integralizagédo das solicitacdes de aproveitamento podera ser realizada uma unica vez.
L ]

Para que seja possivel realizar a integralizacdo, as Horas em Solicitacées Deferidas das categorias de aproveitamento EXTENSAO e ATIVIDADE
COMPLEMENTAR devem ser maiores ou iguais as Horas Pendentes.



Discente acompanhando seu banco de horas por

situacao

Na ultima se¢do, novamente, o Discente pode acompanhar a INTEGRALIZACAO
das horas de Atividades Complementares e de Extensdo (modalidade | da
curricularizagcdo da extensdo) que foram lancadas em seu historico escolar:

Integralizada no historico,
automaticamente, a partir da
aprovacao em disciplina(s)
com horas de extensao

Tipo de Carga Horaria

ACOMPANHAMENTO DE HORAS DEFERIDAS E INTEGRALIZADAS

Q : Integralizar Creditacoes

Horas em Horas em
Horas . - = . - s Horas Horas
Exigidas el T SoLEEaas Integralizadas /Pendentes
Submetidas Deferidas

EXTENS%Q___ \ f 324 331 331 EE =)
C.H. de Extensdo em Disciplinas 0
C.H. de Extensao em Atividades 331 331 331
ATIVIDADE COMPLEMENTAR 200 136 120 0 200 Q
C.H. Complementar em Iniciagdo a Docéncia, a Pesquisa e/ou a Extensdo (Max: 96
hs) = 40 40 0
C.H. Complementar em Participacao efou Organizacao de Eventos (Max: 32 hs) -- 0 0 0
C.H. Complementar em Atividades Artistico-Culturais e Esportivas (Max: 80 hs) = % @ 80 0
C.H. Complementar em Experiéncias Ligadas a Formagao Profissional (Max: 64 hs) -- 0 0 0
C.H. Complementar em Produg&o Técnica e/ou Cientifica (Max: 96 hs) 0 0 0
C.H. Complementar em Vivéncias de Gestdo (Max: 48 hs) 0 0 0
C.H. Complementar em Outras Atividades (Max: 48 hs) 0 0 0



Discente acompanhando seu historico escolar

No historico escolar, ha um quadro com o0s 5:élculos para conclusdo de curso,
apresentando o resultado da INTEGRALIZACAOQO do banco de horas:

Legenda:
*: Comp. Optativo e: Comp. Equivalente a Obrig. &: Comp. Equivalente a Optativo #: Comp. Optativo Livre @: Ativ. Obrigatoria §: Ativ. Optativa
Exigido Integralizado Computavel Pendente
Carga Horaria Total 3228 1259 1259 1969
Carga Horaria Optativa 448 96 96 352
Exigido Integralizado Computavel Pendente
Carga Horaria de Atividades Complementares 200 0 0 200
Carga Horaria de Componentes Optativos Livres 0 64 64 0
Carga Horaria de TCC 96 0 0 96
Carga Horaria de Estagio 400 0 0 400
Carga Horaria de Extensao 324 331 331 0




Outras funcionalidades do SIGAA disponiveis
para a creditacao de horas de Afividades
Complementares e Extensao

No SIGAA, ha também as seguintes funcionalidades adicionais, liberadas

por perfis de usuario:

cadastro de supervisor(a) da atividade, por coordenador(a) do curso /
CPAc;

cadastro de horas discentes, por coordenador(a) do curso / supervisor(a)
da atividade;

deferimento de horas, por coordenador(a) do curso / supervisor(a) da
atividade, CPAc;

estorno de atividades ja “deferidas”, por coordenador(a) do curso /
supervisor(a) da atividade, quando necessario;

integralizacao das horas, por coordenador(a) do curso / supervisor(a) da
atividade, CPAc;

estorno de horas ja “integralizadas” (langcadas em histoérico escolar), pelo
CPAc, quando necessario;

emissOes de relatérios, por coordenador(a) do curso / supervisor(a) da
atividade, CPAc;



Sucesso académico a tod@s!

Equipe de elaboracao:

Contatos administrativos
E-mail. copac@prograd.ufc.br
Enderecos eletronicos: https://prograd.ufc.br/pt/

Suporte as funcionalidades da Modalidade | - Participacao em
Acoes de Extensao

E-mail. prex.sigaa@gmail.com

Endereco eletronico: www.prex.ufc.br
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